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REGLAMENTO DEL CABILDO DE ALMOLOYA DE ALQUISIRAS, ESTADO DE
MEXICO

TITULO PRIMERO
CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES
GENERALES

ARTICULO 1.- El presente reglamento tiene por objeto establecer las bases para
el funcionamiento del Ayuntamiento constituido en Sesién de Cabildo de Almoloya
de Alquisiras, México. Sus disposiciones son de observancia obligatoria.

ARTICULO 2.- Para efectos del presente reglamento se entiende por:

l.- Ley Orgéanica.- La Ley Organica Municipal del Estado de México;

Il.- Municipio.- EI municipio de Almoloya de Alquisiras, México;

lll.- Ayuntamiento.- EI Honorable Ayuntamiento Constitucional del municipio, o
su equivalente conforme a las leyes aplicables;

IV.- Secretario.- El Secretario del Ayuntamiento;

V.- Cabildo.- Es el Ayuntamiento constituido en 6rgano colegiado para resolver
los asuntos de su competencia,

VI.- Convocatoria.- Anuncio o escrito con el que se cita o llama a distintas
personas para que concurran al lugar o acto determinado;

VIl.- Acuerdo.- La decisiéon del 6rgano superior en asuntos de su competencia;

VIIl.- Voto.- La manifestacion de voluntad en sentido afirmativo o negativo
respecto de algun punto sometido a consideracién en una sesion,;

IX.- Mayoria absoluta.- Implica que existiendo dos propuestas se apruebe
aquella que reine mas de la mitad del total de votos;

X.- Mayoria relativa.- Cuando existen mas de dos propuestas y se adopta
aquella que mayor niumero de votos obtiene, sin importar que no exceda de
mas de la mitad;

XI.- Mayoria calificada.- Cuando para la aprobacion de una propuesta se
requiere la votacion de las dos terceras partes de los miembros del
Ayuntamiento presentes;

Xll.- Quérum.- La mitad mas uno de los integrantes del Ayuntamiento.

ARTICULO 3.- El Ayuntamiento se integrara por un presidente, un sindico y diez
regidores. Las sesiones seran dirigidas y presididas por el Presidente Municipal,
0 quien legalmente lo substituya.

ARTICULO 4.- El cabildo tiene autoridad y competencia propias en los asuntos
que se sometan a su consideraciéon, correspondiéndole la definicion de las
politicas generales del gobierno y la administracion municipales, asi como las
decisiones que atafien a la poblacion, territorio, organizacion politica y
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administrativa del municipio, conforme a lo dispuesto en las leyes, reglamentos y
demas disposiciones normativas aplicables.

TITULO SEGUNDO
DEL LUGAR, CONVOCATORIA Y CLASIFICACION DE LAS SESIONES

CAPITULO PRIMERO
DEL LUGAR Y CONVOCATORIA PARA LAS SESIONES

ARTICULO 5.- Las sesiones del cabildo se celebraran en el recinto oficial
denominado “Saldén de Cabildos” ubicado en el Palacio Municipal, o en el que se
declare como tal parasesionatr.

El lugar que sea declarado como recinto oficial es inviolable, por lo que los
miembros del cuerpo de Seguridad Publica Municipal solo podran penetrar en él
por instrucciones del Presidente.

ARTICULO 6.- El Cabildo podra acordar la celebracion de sus sesiones en
localidades del municipio, conforme lo establece la Ley Organica.

ARTICULO 7.- La solicitud para incluir un asunto en la orden del dia de las
sesiones ordinarias, deberd acompafarse del soporte juridico y/o documental, y
hacerse llegar a la Secretaria del H. Ayuntamiento, por lo menos con cuarenta y
ocho horas de anticipacion a la celebraciéon de la sesiébn en que se desea
abordar el punto.

El proyecto respectivo sera formulado por el peticionario con asesoria de la
Secretaria del Ayuntamiento, y sera sometido a sesiéon cuando reuna los
requisitos de fondo y forma.

ARTICULO 8.- Las convocatorias para las sesiones mencionaran el lugar, dia,
hora y clasificacion de la sesién, debiendo acompafarse a la convocatoria para
sesion ordinaria copia del acta de la sesién anterior y la orden del dia.

Las notificaciones para las convocatorias a sesiones extraordinarias, se
emitiran al menos con doce horas de antelacién, pudiendo en todo caso
realizarse viatelefénica.

Las sesiones ordinarias se convocaran con Vveinticuatro horas, mediante
notificacién escrita.

También el cabildo podra poner un calendario de sesiones con dias y horas
para las cuales no se requerirAn convocatorias y sélo podran ser modificadas
por el Presidente con previo aviso del Secretario del Ayuntamiento.

ARTICULO 9.- El Secretario tomara las providencias necesarias, a efecto de
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que la documentacion de los asuntos a discutir en las sesiones ordinarias, se
haga llegar a los miembros del Ayuntamiento adjunto a la orden del dia.

ARTICULO 10.- Las sesiones seran convocadas por el Presidente Municipal y
la convocatoria sera notificada a los demas miembros del Ayuntamiento por el
Secretario mediante:

l.- Aviso en sesion de cabildo, o
.- Escrito con acuse de recibo, en las oficinas de los miembros del
Ayuntamiento ubicadas en el Palacio Municipal.

ARTICULO 11.- Las sesiones extraordinarias podran ser convocadas ademas
del Presidente Municipal, a solicitud de la mayoria de los miembros del
Ayuntamiento, haciendo llegar al Secretario la peticidbn por escrito con las
firmas correspondientes y la mencién del asunto o asuntos a tratar, con al
menos setenta y dos horas de anticipacion.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA CLASIFICACION DE LAS SESIONES

ARTICULO 12.- Las sesiones se clasifican de la siguiente forma:

l. Por su caracter: ordinarias o extraordinarias;
. Por su tipo: publicas o privadas, y
. Por su régimen: resolutivas o solemnes.

Por regla general, las sesiones del cabildo seran ordinarias, publicas y
resolutivas.

ARTICULO 13.- Las sesiones ordinarias seran aquellas en las que el Cabildo
se ocupe del analisis, discusion y resolucién de los asuntos turnados a las
comisiones edilicias, asi como de cualquier otro asunto sometido a su
consideracion y que sea competencia del Ayuntamiento.

ARTICULO 14.- Son sesiones extraordinarias, las que se realicen para tratar
asuntos de urgente resolucion.

Debera sesionarse por lo menos una vez a la semana, ya sea con caracter
ordinario o extraordinario.

ARTICULO 15.- Son sesiones publicas, aquellas a las que pueda asistir el
publico en general, el cual debera guardar respeto y abstenerse de opinar
sobre los asuntos que se traten, asi como de hacer cualquier expresion que
altere el orden o cause molestias.
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ARTICULO 16.- El cabildo celebrara sesiones privadas cuando se traten
asuntos relativos a la responsabilidad de los servidores publicos municipales;
o a solicitud del Presidente Municipal o cuando la mayoria de los miembros del
Ayuntamiento lo consideren necesario.

A dichas sesiones tendran los servidores publicos el derecho de asistir para
alegar lo que a sus intereses convenga, pudiendo permanecer por el resto de
la sesidn, si el cabildo se lorequiere.

También el cabildo otorgara la garantia de audiencia a la que se refiere el
Caodigo de Procedimiento Administrativo del Estado de México en el pleno o en
la comisién que se designe para el efecto.

ARTICULO 17.- En las sesiones privadas s6lo podra estar el personal de
apoyo estrictamente necesario y las personas que, a propuesta del Presidente
Municipal o del sindico y regidores, apruebe el cabildo.

ARTICULO 18.- Conforme a lo establecido en el presente reglamento, en las
sesiones resolutivas, el cabildo se ocupara del andlisis, discusién y acuerdo de
cualquier asunto que haya sido sometido a su consideracion.

ARTICULO 19.-En las sesiones resolutivas, podran ser incluidos en la orden
del dia asuntos que se consideren de obvia y urgente solucidn, previa
calificacion de las dos terceras partes de los asistentes.

ARTICULO 20.- Seran solemnes las sesiones en las que el Presidente
Municipal rinda el Informe Anual acerca de la situacién que guarda la
Administracion Publica Municipal y otras que sefiale la ley, ademas de las que
por los asuntos que se traten o por las personas que concurran, deban
celebrarse con un protocolo especial.

Los miembros del cabildo deberan guardar el respeto y la solemnidad
requerida para la adecuada celebracion de estas sesiones.

ARTICULO 21.- En las sesiones solemnes solo podran tratarse los asuntos
que hayan sido incluidos previamente en la orden del dia e intervenir los
oradores que hayan sido designados en sesién previa.

ARTICULO 22.- Las sesiones podran en cualquier momento ser declaradas
permanentes, pudiendo proponer el Presidente los recesos que considere
convenientes, hasta que se desahoguen los asuntos de la orden del dia.

TITULO TERCERO
DEL DESAHOGO DE LOS ASUNTOS Y DE LOS ACUERDOS DEL CABILDO
CAPITULO PRIMERO
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DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES

ARTICULO 23.- En caso de que a la hora sefialada para la celebracion de la
sesidon no exista quérum, habra treinta minutos para que el mismo se integre;
pasando este tiempo, la sesion sera diferida.

El Secretario dar4 aviso a los presentes del diferimiento de la sesion y
notificara a los ausentes la hora y dia en que fue diferida la misma.

ARTICULO 24.- Para que una sesion del cabildo se considere valida, se
requerird la asistencia de méas de la mitad de los miembros del Ayuntamiento y
de la presencia del Secretario.

ARTICULO 25.- En las ausencias del Secretario del Ayuntamiento, fungira
como tal el primer Regidor o quien le siga en niumero, con las facultades que
otorga la Ley Organica.

ARTICULO 26.- Las sesiones se desarrollaran en el estricto apego a la orden
del dia, conforme al siguiente procedimiento:

l. Lista de presentes y declaracién de quérum;

. Lecturay en su caso aprobacion de la orden del dia;
.  Cuando proceda, lectura del acta de la sesion anterior;
Iv. Desahogo de los asuntos;

v. Clausura.

ARTICULO 27.- En los asuntos generales de la orden del dia Unicamente
podran incluirse los avisos, informes y notificaciones al Ayuntamiento, a sus
miembros o a las comisiones edilicias, asi como los avisos de caracter general
y se incluirdn solo en sesiones ordinarias.

ARTICULO 28.- El Presidente tiene las siguientes atribuciones:

l. Presidir y dirigir las sesiones;

. Proponer puntos de acuerdo;

.  Retirar en cualquier momento sus propuestas;

Iv. Solicitar modificar la orden del dia;

v.  Solicitar la dispensa de la lectura de actas o proyectos;
vI. Otorgar el uso de la palabra,;

vil.  Emitir su voto;

vii.  Otras que sefalen las leyes.

ARTICULO 29.- Los Regidores y Sindico tienen las siguientes atribuciones:

l. Proponer puntos de acuerdo, apegandose al procedimiento establecido
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. Deliberar durante las sesiones;

. Representar a la comision edilicia a la que pertenezcan para emitir las
valoraciones de un dictamen;

Iv.  Emitir su voto respecto a los asuntos sometidos su consideracion,;

v.  Solicitar guede asentado en acta el sentido de suintervencion;

vI. Otras que sefnalen las leyes y reglamentos.

ARTICULO 30.- El Secretario tiene las siguientes funciones:

l. Convocar a las sesiones;

. Pasar lista de asistencia y en su caso, declarar el quérum legal;

. Leer el orden del dia, los proyectos propuestos y realizar anotaciones
especiales al acta a peticion de los miembros del Ayuntamiento;

Iv. Solicitar y dar cuenta de la votacion;

V. Asentar en el acta la votacion,;

vI. Otras que refieran las leyes y reglamentos aplicables, o que le designe el
propio Cabildo.

ARTICULO 31.- El Cabildo votara cuando se haya discutido suficiente un tema
que podria ser hasta en tres rondas de uso de la voz por cada uno de sus
integrantes.

ARTICULO 32.- Las abstenciones de votacion no serd necesario mantenerlas
expresamente y no se contabilizaran para el resultado final como a favor.

ARTICULO 33.- Todos los integrantes del cabildo tendran voz y voto, teniendo
el Presidente voto de calidad en caso de empate.

ARTICULO 34.- La votacion de los asuntos tratados en las sesiones se llevara
levantando preferentemente la mano derecha cuando el Secretario pregunte
por el voto a favor y encontra.

ARTICULO 35.- El Secretario solicitara votacion nominal cuando el cabildo asi
lo determine por la importancia del asunto.

ARTICULO 36.- La votacion nominal se efectuara de la siguiente manera:

l. El Secretario del Ayuntamiento pedira al primer integrante del
Ayuntamiento continuando con quien le sigue en numero, que indique el
sentido de su voto; cada miembro del cabildo dira su nombre, iniciando
por el apellido, expresando el sentido de su voto o suabstencion;

. El Secretario anotara los votos a favor y en contra del asunto, concluido
lo cual, preguntara si alguien falta de emitir su voto, y si no falta ningun

miembro, preguntara el sentido de su voto al Presidente; _
. Se hard el coOmputo correspondiente, dando cuenta del mismo a los
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ARTICULO 37.- Cuando para la votacion de un asunto se requiera una
mayoria calificada y esta no se dé, se abrird una nueva discusién y se repetira
la votacion, si después de ello no varia el resultado, se presentara en una
proxima sesion.

ARTICULO 38.- Los Reglamentos, Iniciativas de Ley y el Bando municipal
seran pasados a correccion de estilo, salvo que este tramite sea dispensado.

ARTICULO 39.- El Bando, los Reglamentos, el Presupuesto de Egresos vy
demas disposiciones de observancia general que sean acordados por el
cabildo, seran publicados en la Gaceta Municipal, bajo la siguiente formula: “El
H. Ayuntamiento de Almoloya de Alquisiras, México (afios que correspondan al
periodo de la administracion), expide el siguiente: (texto del acuerdo tomado,
incluyendo la exposicion de motivos).

El Presidente Municipal, hara que se publique y se cumpla.

Dado en el palacio municipal, de Almoloya de Alquisiras, México, en la ...
(numero ordinal de la sesion) ... (clasificacion de la sesion) de cabildo, a los ...
(ndmero con letra) dias del mes de.......... del afo.... (Nimero con letra).
Presidente Municipal. Secretario del Ayuntamiento (nombres y rubricas)”.

En caso de que la sesion se realice fuera del Palacio Municipal, el Reglamento
0 acuerdo serda expedido en dicho lugar, sefialando el nombre oficial de la
localidad.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS ACUERDOS DE CABILDO

ARTICULO 40.- Para ser validos los acuerdos requeriran del voto de mas de
la mitad de los presentes o el voto de las dos terceras partes de los miembros
presentes, cuando exista disposicidon expresa.

Una vez tomado el acuerdo, este sera irrevocable, a menos que haya sido
tomado en contravencion a la ley, hayan desaparecido las causas que lo
motivaron o el interés publico asi lo exija, para lo cual se tendra que observar
el mismo procedimiento y formalidades que se siguieron para tomarlo.

ARTICULO 41.- Los acuerdos de cabildo tendran el caracter de:

l. Bando.- Cuando se expida el Reglamento municipal que regule las
cuestiones de policia y buen gobierno del municipio, asi como de las
materias mas importantes para el desarrollo integral del mismo; el cual se
tiene la obligacion de publicar por los medios que se consideren idoneos
para asegurar su amplia difusion, ademas de la Gaceta Municipal;

.  Reglamento.- Cuando se expida un conjunto ordenado de normas de
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caracter general, abstracto, permanente y obligatorio para regular las
distintas materias del ambito municipal, su publicacion en la gaceta
municipal es obligatoria;

. Reglamento Interno.- Cuando se expida un conjunto de normas que
regulen la actividad de las instancias auxiliares, dependencias y unidades
administrativas del Ayuntamiento;

Iv. Resoluciéon Gubernativa.- Cuando se expida una determinacion del
Ayuntamiento, que cree situaciones juridicas concretas o individuales;

v. Circular.- Cuando se expida un documento que tenga como funcién
primordial el adecuar operativamente alguna disposicion legal o
reglamentaria o bien que contenga cualquier disposicion dirigida por el
Ayuntamiento, a sus instancias auxiliares o0 dependencias
administrativas.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su
publicacién en la Gaceta Municipal de Almoloya de Alquisiras, Estado de
México.

SEGUNDO.- Se derogan las disposiciones municipales que se opongan a las
contenidas en el presente Reglamento.

El Presidente Municipal hara que se publique y se cumpla.
DADO EN EL PALACIO MUNICIPAL DE ALMOLOYA DE ALQUISIRAS,
ESTADO DE MEXICO, EN LA TERCERA SESION DE CABILDO CON

CARACTER ORDINARIO A LOS VEINTE DIAS DEL MES DE ENERO DEL
ANO DOS MIL DIEZ Y SEIS.

RUBRICA

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
ALFREDO VICTORIA LOPEZ
“Juntos Transformando Almoloya de Alquisiras”

SINDICO PROCURADOR MUNICIPAL
CRISTINA ROSAS VERGARA
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PRIMER REGIDOR B
CESAR ORLANDO GARDUNO GARDUNO

SEGUNDO REGIDOR
AGUSTINA LOPEZ REYES

TERCER REGIDOR
JESUS CASTILLO MENDOZA

CUARTO REGIDOR
JUANA ARELI VAZQUEZ ELIZALDE

QUINTO REGIDOR
JERONIMO SERGIO QUINTANA FLORES

SEXTO REGIDOR
MAYRA GARCIA CAMPUZANO

SEPTIMO REGIDOR
RAUL OCAMPO ESCOBAR

OCTAVO REGIDOR
IRMA LUZ MARIA VERONA NAVA

. NOVENO REGIDOR |
ANGEL ELIZALDE GALAN

DECIMO REGIDOR
VALENTINA GARCIA CASTANEDA

SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
TEODORICO FLORES LOPEZ
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